
计量器具周期检定（校准）制度

1 目的

计量器具的周期检定 （校准）是保证计量器具准确可靠的重要措

施，计量人员和计量器具的使用者都应相互配合， 及时地完成到期计

量器具的周检工作。以保证测量设备在检定或校准周期内不出现超差。

2 适用范围

适用于本公司各类测量设备 （强检设备除外） 计量确认间隔的规

定和调整。

3．内容

3．1 检定用计量标准 器具必须定期送上级计量部门检定，绝不

许超周期使用。

3．2 工作计量器具使用部门联系技术部及时送外单位检定（校

准）。

3．3 经检定（校准）合格者须出具检定（校准）证书，并在计

量器具上做好合格标记，

不合格的计量器具可降级使用的以降级使用处理， 不能再用给予

以报废手续，原始记录和检定（校准）证书统一由技术部按月保存。

3．5 对各单位所用计量器具还应经常定期抽检，并作好抽检记

录。计算每次抽检合格率， 具体按“在用计量器具现场抽检制度 ”执行。

3．6 计量管理员必须按月作出检定（校准）情况统计表，统计

和计算计量器具周检计

划的应检数、实检数、送检合格数，周检合格率和抽检数、抽检



率、合格数和抽

检合格率等。

本制度如有未尽事宜，得呈报总经理核定修订。

计量器具配备、使用、维护和保养制度

1 目的

企业标准化对建立企业最佳秩序、 稳定和提高质量、 实现科学管

理、促进技术进步、保护安全健康和环境、消除贸易壁垒、提高 企业

竞争力具有重要作用。本标准根据 《中小企业计量检测保证规范》 相

关要求，结合公司实际情况和发展要求，特制定本制度。

2 适用范围

本公司计量检测体系中各部门测量设备的控制和管理。

3 内容

3.1计量器具配备

3.1.1配置策划的依据：

a）国际标准及国家标准、行业标准；

b)产品销售合同；

c)产品工艺规程或国家计量检定规程；

d)产品服务工作质量要求。

3.1.2 设计、生产和检验工作中所必须的测量设备的购置由相关

人员提出，填写测量

设备采购申请书，经部门负责人同意，报生产部负责人审核、批



准后，予以实施。

3.1.3 各部门要在技术部配合下确定配置主要的测量设备，要将

已有的测量设备进行

评审，先落实这批设备的配置，对没有的测量设备从用途、计量

特性指标、经

济性等几方面进行综合评审，并在产品技术文件中加以说明。

3.1.4 测量设备的配置 准确度等级 、数量应从实际需要出发，多

余及超高要求的测量

设备应服从统一调配，减少浪费。

3.1.5 在对测量设备进行配置策划时，还须考虑如何实现量值的

溯源性，优先考虑本

系统、本部门提供溯源。

3.1.6 涉及到索赔的试验项目，测量设备的配置及测试方法须经

相关领导确认。

3.1.7各产品项目的质量策划中应包含测量设备配置策划。

3.2测量设备的使用及维护

3.2.1 测量设备须有检定合格证，对不合格或超过周检期限的测

量设备一律禁止使用；

如遇特殊困难确实不能按时送检又须使用的测量设备， 需办理脱

检手续，报生

产部批准可适当延期使用； 一般延期 1个月，最长不超过 3个月。

3.2.2 测量设备在使用过程中发现有异常情况时，不得任意拆卸



和调整，应立即停止

使用，作好记录，并及时报告技术部，按 《不合格控制程序》 处

理。

3.2.3 使用者必须熟悉测量设备的技术性能和操作方法，按各装

置操作规程或说明书

使用。

3.2.4测量设备运输、使用要注意防震和防潮等技术要求。

3.2.5使用人员应经常保持计量器具的清洁，做好保养工作。

3.3测量设备的检定

测量设备的检定按《测量不确定度和量值溯源控制程序》执行。

3．4测量设备的降级、报废

3.4.1测量设备符合下列情况之一者，可申请降级使用或报废：

对于老产品由于结构设计不合理， 组合件性能达不到要求， 可作

报废处理；更

换部分零件，即能达到低 准确度等级 的，可作降级使用。

b)由于生产厂家的技术变更，不再生产该型号组合件，又无代用

材料，经检定不

合格者予以报废， 若准确度等级 仍能达到要求， 而这部分不影响

准确度等级的

部件不符合标准，可以继续使用。

c)使用寿命超过规定年限，而又不再使用的可予以报废。

d)经检定不合格且难以修复的可予以报废或降级使用。



3.4.2 需要降级的测量设备，使用部门应填写降级申请单，报生

产部审核。

3.4.3 申请报废的测量设备，经生产部审核同意后，如属固定资

产，按固定资产的管

理办法办理有关手续。

3.4.4 降级测量设备应在 台帐上加以说明，报废的测量设备应贴

上明显的禁用标记，

按规定处理，集中存放，以防误用，并销账。

3.5测量设备的封存、启用

对于暂时不用的测量设备， 由各部门提出申请，报生产部审批后，

可予以封存停用。 封存的测量设备在重新启用时， 由使用部门填写启

封申请单，报生产部审批同意并重新检定合格后方可使用。

不合格计量器具管理制度

1 目的

为了控制公司 计量检测体系、测量过程和测量设备的不合格， 及

时对所发现的不合格现象进行处置， 防止因不合格而造成的损失， 避

免因此而给顾客带来危害。

2 适用范围

公司计量检测体系、测量过程和测试设备的不合格控制。

职责

技术部是不合格的控制及实施部门， 负责对不合格的评审和处置；



负责

对重大不合格的评审，报总经理批准后作出处置；

属于公司自检的不合格测量设备，由计量管理人员负责确认。

使用部门发现不合格测量设备应立即停止使用， 及时向计量管理

人员提

出检定、校准、调整申请，做好标识、记录、处置和追溯。

各部门应及时发现不合格信息， 并及时上报技术部， 共同制定和

实施纠

正措施。

4 控制程序

4．1不合格计量检测体系控制

a) 当计量检测体系中出现不合格项或计量检测体系覆盖范围有

所疏漏时，可认

为是不合格的计量检测体系。

b）通过管理评审对体系的不合格进行评审，通过管理评审会议

提出纠正措施，

由总经理批准后实施。

4．2 不合格测量过程

a) 不合格测量过程主要包括：产生不正确测量结果或怀疑产生

不正确测量结果

的任何测量过程；由于不合格未经技术部同意擅自进行更改的测

量过程。



b) 经发现的不合格测量过程，上报到技术部，由技术部进行标

识、隔离、记录、

计量管理者代表、 技术部及责任部门共同进行确认， 分析查找原

因，及时制

定并实施有效的纠正措施。

4．3 不合格设备的管理

a) 不合格测量设备：测量设备出现下列情况之一，即视为不合

格测量设备。

――已经损坏 ――过载或误操作 ――显示不正常 ――

功能出现了可疑，测

量数据失真 ――超过了规定的确认间隔 ――封印的完整性

已被破坏。

b) 对出现的不合格测量设备应立即停止使用，隔离存放，贴上

“禁用”标记，

直到排除不合格原因， 并经重新确认后方可使用； 如果确认后不

合格，由计

量管理员提出并报计量管理者代表批准后可作降级、 限用或报废

处理。

c）属校准范围内的不合格计量器具， 由专业公司人员进行调整、

修理；对试验

仪器的测量设备送 计量检定部门维修检定，检定合格的继续使用，



不合格的

作报废处理。

d）对多功能测量设备在一种或几种功能（量程）出现问题时，

应停止对这几种

功能（量程）的使用，并贴上限用标记，其它正常功能（量程）

档经确认后

可继续使用。

e）当发现确定或怀疑某件测量设备不合格时，计量管理人员应

对不合格测量设

备状况进行记录，需要进行具体描述不合格事实或怀疑不合格的

证据，为如

何处置提供证据。不合格测量设备记录的内容包括测量设备的名

称、编号、

使用地点以及不合格的具体现象。

4．4不合格设备的评价和重新检测：

4．4．1技术部会同使用部门对不合格测量设备的影响后果进行

评价和估计。

a）可能造成人身伤害或设备重大事故；

b）可能造成浪费大量或贵重原材料，造成重大经济损失；

c）可能造成环境影响。

4．4．2对于以上情况，技术部必须组织计量人员和测量设备使

用人员对不合格测量



设备所检测过的物品或过程进行复测， 对是否造成影响及后果严

重做出评价

和估计，填写不合格测量设备评价处置记录，并做出评价结论。


